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zatgcznik nr 10 do Regulaminu udzielania grantdw w ramach projektu pn. Pomorze
Zachodnie - Silne NGO

Obowiazki informacyjne i promocyjne Grantobiorcy w ramach projektu, pn.

Pomorze Zachodnie — Silne NGO

Grantobiorca jest zobowigzany wypetniaé obowiagzki informacyjne nie pézniej niz
miesigc od momentu podpisania umowy o powierzenie grantu, do kohca
realizacji projektu grantowego lub do kohca okresu trwatosci projektu grantowego,
ktory zostat okreslony ww. umowie. W tym okresie nalezy wypetnia¢ obowigzki, jakie
zostaty zapisane w umowie o0 powierzenie grantu i stosowac zasady opisane w tym
zatgczniku.

| Jak oznaczaé dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie? |

1. Grantobiorca zobowigzany jest umieszczaé znaki graficzne na dziataniach
informacyjnych i promocyjnych oraz dokumentach zwigzanych z realizacjg
projektu grantowego, ktére podawane sg do wiadomosci publicznej lub
przeznaczane dla uczestnikdéw projektoéw (odbiorcow rezultatéw projektu).

2. Znaki graficzne muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu.

Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli np. pierwsza strona dokumentu
zostanie oznaczona zestawieniem znakéw.

3. Umiejscowienie oraz wielkos¢ znakow muszg by¢ odpowiednie do rodzaju i skali
materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Znaki i napisy muszg by¢ czytelne dla
odbiorcy i wyraznie widoczne.

4. Oznaczenie nie musi pojawi¢ sie na dokumentach, ktérych ze wzgledu na ich
specyfike nie mozna zmienia¢ i ingerowa¢ w ich wzory, np. z powodu
obowigzujgcego prawa (dokumenty ksiegowe, certyfikaty etc.).

Jakie znaki graficzne nalezy umiesci¢?

Oznaczenie projektu realizowanego z programu Fundusze Europejskie dla Pomorza
Zachodniego 2021-2027, w tym takze realizowanego w ramach projektu Pomorze
Zachodnie — Silne NGO (wariant petnokolorowy):
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Zestawienie znakéw dla programu FEPZ 2021-2027 w wariancie achromatycznym

musi

zawieraC nastepujgce znaki:
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Wazne: przy wykorzystywaniu achromatycznej wersji zestawienia znakéw, nie nalezy
umieszczac znaku barw RP.

Znaki graficzne nalezy zamiescic¢ na:

a) wszystkich dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych projektu

takich jak: e-publikacje, ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony
internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne,
konferencje, spotkania;

b) dokumentach zwigzanych z realizacjg projektu, w celu podania ich do

d)

wiadomosci publicznej, takich jak: ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umow,
wzory wnioskow;

dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotow uczestniczgcych w projekcie,
np. zasdwiadczeniach, certyfikatach, zaproszeniach, materiatach
informacyjnych, programach szkolen i warsztatow, listach obecnosci,
prezentacjach multimedialnych, umowach oraz kierowanej do nich
korespondenciji;

produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych
w projekcie, poprzez umieszczenie na nich trwatych naklejek.

Strona2z7



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ﬁ' p
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska v Zac(l?\r;l;)r:izﬁ

| Jak oznaczyé miejsce projektu grantowego?

1. Grantobiorca zobowigzany jest umiesci¢ co najmniej jeden plakat informujacy
o realizacji projektu pn. ,Pomorze Zachodnie — Silne NGO”, o wymiarze min. A3
(arkusz o wymiarach 297x420 mm), w orientacji poziomej lub podobnej wielkosci
elektroniczny wyswietlacz.

2. Plakat nalezy umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu
niezwiocznie po podpisaniu umowy o powierzenie grantu.

Moze by¢ to np. wejscie do budynku, w ktérym znajduje sie siedziba albo w recepciji.
Jesli dziatania w ramach projektu grantowego realizowane sg w kilku
lokalizacjach, plakaty nalezy umiesci¢ w kazdej z nich (np. jesli spotkania lub
szkolenia organizowane sg w kilku salach, plakat nalezy umies¢ w kazdej z nich).

3. Plakat musi by¢é wyeksponowany w trakcie realizacji projektu grantowego.

Plakat musi zawiera¢:

a) znak FE, znak UE oraz logo promocyjne wojewodztwa
zachodniopomorskiego;

b) nazwe Beneficjenta — nalezy wpisaé: Wojewddztwo Zachodniopomorskie;

c) tytut projektu (maksymalnie 150 znakdéw) — nalezy wpisac: “Pomorze
Zachodnie — Silne NGO?”;

d) wysokosc¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej — nalezy wpisac¢
5003 370,00 z;

e) adres portalu www.mapadotacji.qov.pl.

Wz6r plakatu dla programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-
2027:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienial
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: #* pomorze
[kwota w PLN do uzupetnienia] %" Zachodnie

www.mapadotacji.gov.pl

Uwaga!: Wzoér plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé,
dodawac /usuwaé znakéw poza uzupetnieniem tresci we wskazanych polach.
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| Jak oznaczyé sprzet i wyposazenie zakupione w projekcie grantowym? |

1. Grantobiorca zobowigzany jest umiesci¢ naklejki na wyposazeniu i sprzecie
zakupionych w ramach projektu grantowego.

2. Naklejki muszg znajdowac sie w dobrze widocznym miejscu. Trzeba je umiesci¢
przed rozpoczeciem uzytkowania zakupionych w projekcie sprzetéw. Naklejki
musza by¢é widoczne przez caly okres uzytkowania sprzetu. Muszg by¢
trwate. Uszkodzong lub nieczytelng naklejke nalezy wymienic.

3. Nie nalezy umieszcza¢ naklejek na przedmiotach uzytku codziennego,
ktorych znaczenie ma charakter pomocniczy/dodatkowy w projekcie (np.
meble, akcesoria biurowe, np. lampki biurkowe, drobne elementy wyposazenia
pomieszczen, np. wieszaki itp.).

Naklejka musi zawiera¢:

a) zestawienie znakow: Funduszy Europejskich dla Pomorza Zachodniego, barw
Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej;

b) tekst: ,Zakup wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej”, jesli projekt
jest czesciowo wspotfinansowany z Funduszy Europejskich.

Rozmiar i materiat naklejki

Rozmiar i materiat naklejki powinien by¢ dostosowany do powierzchni lub sprzetu, na
ktorym zostanie umieszczona, tak by wszystkie znaki byty odpowiednio czytelne i
wyraznie widoczne. Jesli wielkos¢ powierzchni to umozliwia, najmniejszy rozmiar
naklejki to ok.14x8 cm. Zmniejszanie lub zwiekszanie wymiarow naklejki jest
dopuszczalne m.in. ze wzgledu na rodzaj i charakter przedmiotu, sprzetu itp., przy
zachowaniu wszystkich elementéw i proporcji wzoru (fonty oraz elementy zeskaluj
proporcjonalnie).

Fundusze Europejskie

Zakup wspotfinansowany ze Srodkéw
Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska

Uwaga!: Wzor naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac,
dodawaé/usuwaé znakow.
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Jakie informacje nalezy umiesci¢ na stronie internetowej i w mediach
spotecznosciowych?

1. Jezeli Grantobiorca posiada oficjalng strone internetowg, nalezy na niej
zamiesci¢ informacje, ze projekt otrzymat grant w ramach projektu ,Pomorze
Zachodnie — Silne NGO” realizowanego przez Wojewddztwo
Zachodniopomorskie.

W opisie nalezy takze wskazaé:

— wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich - nalezy wpisac: 5 003 370,00 zt
(dla projektu ,Pomorze Zachodnie — Silne NGO”):

— fakt otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej, czyli: znaku
Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolite] Polskiej i znaku Unii
Europejskiej;

— hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie (wytgcznie w przypadku
podawania informaciji o projekcie w mediach spotecznosciowych).

Jest to minimalny zakres informacji, obowiazkowy dla kazdego projektu
grantowego.

W opisie nalezy takze uja¢ informacje dotyczace projektu grantowego, tj.:

— zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w projekcie (opis, co zostanie
zrobione, zakupione etc.);

— grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta);

— cel lub cele projektu;

— efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow,
rezultatéw);

— wartosc¢ projektu grantowego (catkowity koszt projektu),

2. Powyzsze informacje i oznaczenia nalezy takze umiesci¢ na profilu w mediach
spotecznosciowych, jesli Grantobiorca je posiada.

3. Zarowno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa,
na ktérej zamieszczane sg powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do
konca realizacji projektu.

4. Oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych
wystepujg zawsze w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersiji
achromatycznych.

Rekomenduje si¢: zamieszczanie zdjec, grafik, materiatow audiowizualnych oraz

harmonogramu projektu, prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac

Zaréwno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na

ktorej zamieszczane bedg powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do konca

realizacji projektu. Pod koniec realizacji projektu nalezy zaktualizowac opis projektu o

osiggniete efekty.

Uwaga!: Przyktadowy opis projektu, ktory nalezy zamie$ci¢ na stronie internetowej i
w portalu spotecznosciowym znajduje sie w Podreczniku wnioskodawcy i
beneficienta w zakresie informaciji i promocji.
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Przyktadowy opis projektu na strone internetowa:

»,Organizacja (nazwa organizacji) uzyskata grant w ramach projektu ,,Pomorze
Zachodnie — Silne NGO”, wspoffinansowanego przez Unie Europejskg w kwocie 5
003 370,00 zt, ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Dziatanie 6.16
~Wspieranie podnoszenia potencjatu partnerow spotecznych oraz organizacji
spofeczenstwa obywatelskiego” Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza
Zachodniego 2021-2027, realizowanego przez Wojewoddztwo Zachodniopomorskie.

Projekt realizowany jest w celu wzmocnienia potencjatu instytucjonalnego organizacji
poprzez rozwdj kompetencji cztonkow organizacji i wolontariuszy. W ramach projektu
zaplanowano przeprowadzenie szkolen z zakresu fundraisingu, pozyskiwania
Srodkow na dziatalno$¢ statutowg oraz rozwoju i koordynacji wolontariatu. Dziatania
mayjg przyczynic sie do zwiekszenia skutecznosci organizacji w pozyskiwaniu
wsparcia finansowego oraz budowaniu trwatego zaangazowania spotecznego.

Wsparciem objeci zostang cztonkowie organizacji oraz osoby zaangazowane w jej
dziatalnosc statutowg. Dzieki udziatowi w szkoleniach mozliwe bedzie podniesienie
kompetencji zespotu w zakresie planowania dziatan fundraisingowych, wspofpracy z
darczyncami i partnerami oraz organizacji dziatan wolontariackich.

Efektem projektu bedzie zwiekszenie stabilnoSci organizacyjnej, rozwoj kompetencji
0s0b dziatajgcych w organizacji oraz wzmochnienie zdolnosci do realizacji dziatan
spotfecznych na rzecz mieszkarncow regionu.

Wartos¢ otrzymanego grantu: xxxx zt’

\ Gdzie mozna znalez¢ znaki: FE, barw RP, UE i wzory materiatéw?

1. Potrzebne znaki i zestawienia znakéw zapisane w plikach programow
graficznych, a takze wzory plakatow, naklejek i poglgdowe wzory innych
materiatéw informacyjno-promocyjnych znajduja sie w dziale - Zasady
komunikacji na stronie internetowej programu Fundusze Europejskie dla
Pomorza Zachodniego 2021 — 2027.

2. Zasady stosowania znaku marki Fundusze Europejskie, znaku barw RP, UE,
marki Pomorze Zachodnie dla programu Fundusze Europejskie dla Pomorza
Zachodniego 2021 — 2027 a takze wskazéwki jak budowa¢ layouty plakatéw i
naklejek informacyjnych oraz promocyjnych w oparciu o motyw i element
przewodni marki znajdujg sie w Karcie wizualizacji programu Fundusze
Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 — 2027.

3. Szczegodtowe zasady tworzenia i uzywania oznaczen projektéw znajdujg sie
takze w Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027.

\ Jak udokumentowac realizacje dziatan informacyjnych i promocyjnych?

1. Wszystkie obowigzki informacyjne oraz dziatania informacyjno - promocyjne
zwigzane z realizowanym projektem grantowym muszg zostac
udokumentowane.
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2. Dokumentacje te nalezy przechowywac¢ wraz z pozostatymi dokumentami
projektowymi przez czas okres$lony w umowie o powierzenie grantu. Przyda sie
ona w przypadku kontroli i dziatah monitoringowych.

3. Dokumentacje mozna przechowywac w formie papierowej albo elektronicznej,
np. jako skany dokumentow, zdjecia, kopie (zrzuty) stron internetowych. Jesli na
potrzeby projektu powstaty materiaty informacyjne mozna przechowywac ich
pojedyncze egzemplarze (np. broszury, publikacje) albo tylko ich zdjecia.

Przyktady dokumentowania:

Plakat lub wyswietlacz Zdjecie potwierdzajgce umieszczenie plakatu/wyswietlacza.

Naklejka Zdjecie potwierdzajgce umieszczenie naklejki.

Ulotki, broszury Pojedyncze egzemplarze lub opcjonalnie ich zdjecie,
informacje o nakfadzie i sposobie dystrybuciji (np. podczas
jakich wydarzen lub gdzie zostaty rozdane).

Informacje, artykuty na | Zrzut z ekranu, na ktérym wida¢ date publikaciji.
portalach internetowych

Informacje o organizacji spotkania (np. ogtoszenia,
Spotkania informacyjne | zaproszenia), program spotkania, ewentualnie: lista
uczestnikow, zdjecia, podsumowanie, ankieta oceniajgca
spotkanie i jej wyniki.
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